
  
 
 
 
 
 

 
 

 

 
 
 

 
 
 

 

 

Sachbearbeiter Einkauf (m/w/d), Voll- oder Teilzeit 

 
Die Reckmann GmbH ist ein mittelständisches Unternehmen mit mehr als 150 Mit- 
arbeitern, eingebettet in eine familiengeführte Unternehmensgruppe. Unsere Kunden 
schätzen uns weltweit als zuverlässigen Partner für präzise Temperatursensorik in 
anspruchsvollen industriellen Applikationen.  

Du kannst gut mit Menschen und Zahlen? Du arbeitest sorgfältig und engagiert? Du 
möchtest Dein Organisationstalent dafür einsetzen, die Zusammenarbeit mit unseren 
Lieferanten reibungslos und effizient zu gestalten? 

Dann komm in unser Team!  

Unser Angebot  

• Attraktive Entlohnung  
• Home-Office  
• Unbefristetes Arbeitsverhältnis  
• Offene und wertschätzende Kommunikation  
• Gutes Onboarding  
• Corporate Benefits  
• Firmen-Events  
• Betriebliche Altersvorsorge  
• 30 Tage Jahresurlaub  
• Jobrad  

  



  
 
 
 
 
 

 
 

 

 
 
 

 
 
 

 
Deine Rolle  

• Terminverfolgung und Liefermahnwesen 
• Rechnungsprüfung und Freigabe der eingehenden Lieferantenrechnungen  
• Beleg- und Stammdatenpflege 
• Erstellung und Auswertung von Anfragen 
• Termingerechte Beschaffung von Verbrauchs- und Investitionsgütern 
• Prüfung von Auftragsbestätigungen und Abstimmung von Abweichungen 
• Bearbeitung und Verfolgung von Reklamationen 

 

Dein Profil  

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (z.B. Industriekaufmann m/w/d) 
• Berufserfahrung im Einkauf wünschenswert 
• Gute IT-Kenntnisse in MS Office und im Umgang mit ERP-Systemen, vorzugsweise 

proALPHA® 
• Selbstständige und effiziente Arbeitsweise 
• Sehr gute Deutsch- sowie gute Englischkenntnisse 

 
Entfalte Deine Stärken, begleite uns in die Zukunft und unterstütze unser  
Reckmann-Team! 

 

 

 

 

 

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung.  
Gerne per E-Mail an: bewerbung@reckmann.de  

Deine Fragen beantwortet Dir Sabine Crook, 
Tel. +49 2331 3501-283  

Reckmann GmbH | Werkzeugstr. 19-23 | 58093 Hagen | www.reckmann.de 

 


